文稿资料签报单
	领导同志意见：


	签报领导
	填写内容：拟报送的校领导

	事  由
（或标题）
	填写内容：XXX在XX会议上的讲话 等等

	有关说明
	填写内容：文稿类型（报告、讲话、致辞、新闻稿）及其它需要说明的事项

	核报人
及电话
	主办单位负责人签名及电话
	拟稿人
及电话
	拟稿人的
姓名及电话

	正  文
	 纸质版原稿附后（电子版同时发送学校办）


日期：    年  月  日
